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Saare Arenduskeskus SA hankekord
1. peatiikk
Uldsiitted
1. Eesmiirk ja reguleerimisala

1.1. Kéesolev hankekord (edaspidi Kord) reguleerib Saare Arenduskeskuse (edaspidi SAK)
poolt asjade ostmiseks, teenuste tellimiseks, sh sotsiaal- ja eriteenuste tellimiseks,
ideekonkursside ldbiviimiseks ja ehitustodde tellimiseks vajalike riigihangete korraldamist
ning lepingute sdlmimist, sealhulgas:

1.1.1. riigihangete seaduse (edaspidi RHS) § 14 1dikes 2 ja 10ikes 3 sétestatud piirméérasid
tiletavate riigihangete planeerimist, riigihangete ldbiviimist ja hankelepingute
sOlmimist;

1.1.2. alla RHS § 14 Idikes 1 sitestatud lihthanke piirmédra jadvate hangete planeerimist,
labiviimist ja lepingute solmimist.

1.2. Korra eesmérgiks on tagada riigihangete ldbiviimise ja lepingute solmimise kooskdla

Oigusaktidega ja méératleda riigihangete menetluses osalevate SAKi juhtorganite vaheline

iilesannete jaotus.

1.3. Hangete puhul, milles hankelepingu eset rahastatakse osaliselt voi tdielikult mdne

kohaliku omavalitsuse eelarvest voi riigieelarvest, sealhulgas monest Euroopa Liidu

programmist, fondist v0i muust sarnasest allikast (edaspidi vélisabi), kohaldatakse Korda
niivord, kuivord vilisabi andmisele kohalduvad tingimused ja valdkondlikud Gigusaktid ei
sitesta teisiti.

1.4. Korda ei kohaldata juhul, kui SAK osaleb keskses hankes voi iihishankes ega ole

hankemenetlust juhtiv hankija.

1.5. Kdik Korras toodud maksumused on esitatud ilma kéibemaksuta.

. Meetmed huvide konflikti valtimiseks

2.1. Huvide konflikt on olukord, kus hankija vdi tema nimel tegutseva isiku tdotajal,
ametnikul, juhtorgani liikmel voi muul isikul, kes on kaasatud riigihanke ettevalmistamisse
vOi korraldamisse voi kes voib muul moel mojutada selle riigihanke tulemust, on otseselt voi
kaudselt finantsalaseid, majanduslikke voi muid isiklikke huvisid, mida v3ib késitleda tema
erapooletust ja sdltumatust kahjustavatena.

2.2. Riigihankega seotud toimingute elluviimisel, lepingu sdlmimisel ja lepingu tditmisel on
keelatud osaleda isikul, kelle tegevuses esineb huvide konflikt voi kelle puhul tekib voi vdib
tekkida kahtlus tema erapooletuses vdi sdltumatuses. Vastav isik peab viivitamatult sellise
asjaolu ilmnemisel hoiduma konkreetse riigihankega seoses edaspidisest tegevusest ning
teavitama nimetatud asjaoludest hanke korraldamise eest vastutavat isikut (edaspidi hanke
eest vastutav isik). Juhul, kui kdesolevas punktis nimetatud asjaolud ilmnevad hanke eest
vastutava isiku tegevuses, taandab hanke eest vastutav isik end konkreetse hanke
labiviimisest ning teavitab nimetatud asjaolude ilmnemisest oma vahetut juhti, kes méérab
hanke ldbiviimiseks uue hanke eest vastutava isiku.



2.3. Riigihanke menetlusega seotud toimingute ja otsuste tegemisse kaasatud isikud jargivad
korruptsioonivastasest ~ seadusest  tulenevaid  kohustusi ja  toimingupiiranguid.
Korruptsioonivastasest seadusest tulenevad toimingupiirangud kohalduvad muuhulgas hanke
eest vastutavale isikule, riigihanke hindamiskomisjoni liikmele ja lepingu téitmise eest
vastutavale isikule.

2.4. Ekspertide voi muude hankija véliste isikute kaasamisel hankeprotsessi, vdetakse
nendelt isikutelt kirjalik kinnitus huvide konflikti puudumise kohta. Hanke eest vastutava
isiku ndudmisel esitab riigihankega seotud toimingute tegemises osalev SAKi tdotaja
kirjaliku kinnituse huvide konflikti puudumise kohta.

. Hangete piirméairad

3.1. Rahvusvahelise riigihankega on tegemist juhul, kui hanke kogumaksumus {iletab
rahvusvahelist piirmééra, mille kehtestab perioodiliselt Euroopa Komisjon. Rahvusvaheline
piirméér avaldatakse Euroopa Liidu Teatajas ja riigihangete registri (edaspidi RHR)
veebilehel.

3.2. Kui hankelepingu eeldatav maksumus on vordne voi iiletab riigihanke piirméaéra (RHS §
14 1g 2), so juhul, kui hanke kogumaksumus asjade ostmise vOi teenuste tellimise voi
ideekonkursi l1dbiviimise korral on alates 60 000 eurot, ehitust6ode tellimise korral alates
150 000 eurot, sotsiaalteenuste tellimise korral alates 300 000 eurot ning eriteenuste
tellimise korral alates 60 000 eurot, viiakse l4bi riigihange.

3.3. Kui hankelepingu eeldatav maksumus on vordne voi iiletab lihthanke piirméira (RHS §
14 1g 1), so juhul, kui hanke kogumaksumus asjade ja teenuste korral on alates 30 000 kuni
60 000 eurot ning ehitustddde korral alates 60 000 kuni 150 000 eurot, viiakse lébi lihthange.
Lihthanget ei korraldata sotsiaal- voi eriteenuste tellimise ja ideekonkursside ldbiviimise
puhul.

3.4. Kui hankelepingu eeldatav maksumus jééb alla lihthanke piirmédra (RHS § 14 1g 1)
ning on alates 10 000 kuni 30 000 eurot, tuleb viia 1ébi vorreldavate pakkumuste kiisimine
vastavalt Korrale.

3.5. Kui hankelepingu eeldatav maksumus jddb alla 10 000 euro, peab hanke eest vastutav
isik rakendama maistlikke abindusid, et selgitada vélja parim pakkumus.

. Toimingud riigihangete registris

4.1. RHSi kohaselt nduavad toiminguid RHSis jargmised riigihanked:

4.1.1. asjade ostmine ja teenuste tellimine eeldatava maksumusega alates 30 000 eurost;

4.1.2. eriteenuste tellimine ja ideekonkursi korraldamine eeldatava maksumusega alates 60
000 eurost;

4.1.3. ehitustoode tellimine, teenuste kontsessioonilepingu sOlmimine, kaitse- ja
julgeolekuvaldkonna asjade ostmine vOi teenuste tellimine, vélja arvatud lihtsustatud
korras tellitavad teenused, ecldatava maksumusega alates 60 000 eurost;

4.1.4. sotsiaalteenuste tellimine, sh sotsiaalteenuste kontsessioonilepingute sdlmimine,
kaitse- ja julgeolekuvaldkonna ehitustodode tellimine, ning kaitse- ja
julgeolekuvaldkonna lihtsustatud korras tellitavate teenuste tellimine eeldatava
maksumusega alates 300 000 eurost.

4.2. Toiminguid RHRIis ei ndua:

4.2.1. lepingu sd0lmimine, mille esemeks on asjade ostmine, teenuste ja ideelahenduste
tellimine tingimusel, et hankelepingu eeldatav maksumus ilma kidibemaksuta on
vaiksem kui 30 000 eurot; ehitustodde puhul vdiksem kui 60 000 eurot;

4.2.2. RHSi tdhenduses erandite ja eriolukordade (RHS § 11 ja § 12) alusel lepingute
sOlmimine;



4.2.3. sotsiaal- ja eriteenuste tellimine alla Korra punktides 4.1.2 ja 4.1.4 sitestatud
piirméérasid.

. Riigihanke eeldatava maksumuse kindlaks tegemine

5.1. Riigihanke eeldatava maksumuse madramisel tuleb arvestada RHS §-des 23 kuni 26

sitestatud reegleid, sealhulgas jargmiseid pohimotteid:
5.1.1. samalaadsete asjade, teenuste ja ehitustoode tellimiseks korraldatakse iiks riigihange.
Riigihankeid ei tohi kunstlikult osadeks jagada eesmérgiga viltida RHSist tulenevaid
kohustuslikke menetlusreegleid;
5.1.2. hankelepingu tditmisel eeldatavalt makstav kogusumma sisaldab muu hulgas
hankelepingu alusel vOimalikke tulevikus tekkivaid kohustusi ja hankelepingu
uuendamist;
5.1.3. kui riigihanke objekti hooldust ja tarvikuid on vdimalik hankida vaid toote pakkujalt,
arvestatakse riigihanke eeldatava maksumuse hulka ka hoolduse ja tarvikute eeldatav
kulu;
5.1.4. riigihanke eeldatava maksumuse arvestamisel peab ldhtuma riigihanke alustamisele
vahetult eelneva aja keskmisele turuhinnale vastavast hinnatasemest, mis peab
kehtima riigihanke alustamise hetkel. Sealjuures asjade voi teenuste hankelepingu,
mis on oma olemuselt regulaarne voi mida kavatsetakse kindla tdhtaja jooksul
uuendada, eeldatav maksumus on:
5.1.4.1. eelnenud 12 kuu vo4i eelmise majandus- vOi eelarveaasta viltel sdlmitud
jarjestikuste samalaadsete hankelepingute kogumaksumus, mida on
korrigeeritud, vottes voimaluse korral arvesse ka eeldatavaid muutusi
ostetavates voi tellitavates kogustes vOi hinnas hankelepingu kehtivuse
jargmise perioodi véltel, voi

5.1.4.2. esimese hankelepingu sdlmimisest arvates jargmise 12 kuu voi majandus-
vOi  eelarveaasta  jooksul sdlmitavate  jérjestikuste  samalaadsete
hankelepingute eeldatav kogumaksumus.

5.2. SAKi juhataja teostab jooksvat jarelevalvet selle iile, et tellitavate samalaadsete asjade,

teenuste ja chitustodde puhul ei iiletataks eelarveaasta 16ikes RHSis sétestatud piirméérasid

ja et piirméérade tditumisel viidaks digeaegselt 1&bi RHSi kohaselt ndutav hankemenetlus.

. Hangete korraldamise iildpohimotted

6.1. Riigihangete planeerimisel ja korraldamisel juhindutakse RHSist ja Korras sétestatust.

6.2. Riigihangete planeerimisel ja korraldamisel arvestatakse sotsiaalsete kaalutluste,

innovatsiooni rakendamise ning keskkonnaséistlike lahendustega mééral, mil see on hanke

esemest ldhtuvalt voimalik.

6.3. Riigihanget ei voi jaotada osadeks RHSis riigihanke teostamiseks kehtestatud korra voi

nduete eiramiseks, eriti kui hankelepingu esemeks on funktsionaalselt koos toimivad voi

sama eesmérgi saavutamiseks vajalikud asjad, teenused voi ehitustood. Riigihanke voib

jaotada osadeks, kui see on objektiivsetel pohjustel digustatud (RHS § 28 1g 2).

6.4. Riigihanke korraldamisel ja lepingute sdlmimisel jérgitakse RHS §-s 3 sétestatud

pOhimotteid:

6.4.1. tegutsetakse ~ riigihanke  korraldamisel  ldbipaistvalt,  kontrollitavalt  ja
proportsionaalselt;



6.4.2. koheldakse koiki isikuid, kelle elu- v4i asukoht on Eestis, mdnes muus Euroopa Liidu
litkkmesriigis, muus Euroopa Majanduspiirkonna lepinguriigis v0i Maailma
Kaubandusorganisatsiooni riigihankelepinguga ithinenud riigis, vordselt ja jalgitakse,
et koik isikutele seatavad piirangud ja kriteeriumid oleksid riigihanke eesmaérgi
suhtes proportsionaalsed, asjakohased ja pdhjendatud;

6.4.3. tagatakse konkurentsi efektiivne drakasutamine riigihankel, kusjuures avalik-digusliku
juriidilise isiku vdi avalikke vahendeid kasutava eradigusliku isiku osalemine
riigihankes ei tohi moonutada konkurentsi tema poolt avalike vahendite kasutamise
tottu;

6.4.4. vilditakse konkurentsi kahjustavat huvide konflikti;

6.4.5. kasutatakse rahalisi vahendeid sédstlikult ja otstarbekalt, sdlmitakse hankeleping
parima voOimaliku hinna ja kvaliteedi suhte alusel ning viiakse riigihange ldbi
moistliku aja jooksul.

. Hangete planeerimine ja hankeplaan

7.1. Hankeplaaniga kinnitatakse asjade ostmine ja teenuste tellimine maksumusega alates 30
000 eurost, ehitustoode tellimine alates 60 000 eurost, ideekonkursside korraldamine alates
60 000 eurost, sotsiaalteenuste hanked alates 300 000 eurost ning eriteenuste hanked alates
60 000 eurost. Hankeplaan koostatakse ja esitatakse kinnitamiseks iga-aastaselt alates
eelarveaasta algusest vOi vastavalt projektiplaanile, kui hange tuleneb konkreetse projekti
tegevuskavast.

7.2. Hankeplaani eelndu koostab iga-aastaselt alates eelarveaasta algusest SAKi juhataja
ning esitab selle SAKi ndukogule.

7.3. Hankeplaanis tuuakse vilja:

7.3.1. ostetava asja voi tellitava teenuse nimetus;

7.3.2. hanke eeldatav maksumus ja finantseerimise allikas;

7.3.3. hanke eeldatav viljakuulutamise aeg;

7.3.4. lepingu eeldatav tditmise tdhtaeg;

7.3.5. hanke eest vastutav isik;

7.3.6. hankemenetluse liik;

7.3.7. hankelepingu tditmise eest vastutav isik

7.4. Hankeplaani kinnitab SAKi ndukogu.

7.5. Hankeplaani alusel toimub hangete ldbiviimine. Vajadusel (sh muudatuste korral
hankija eelarves, hankija planeeritud tegevustes ja hankija vajadustes) tépsustatakse
hankeplaani kvartaalselt.

7.6. Asjade ja teenuste hankeid maksumusega kuni 30 000 eurot, ehitustoode hankeid
maksumusega kuni 60 000 eurot, ideekonkursse maksumusega kuni 60 000 eurot,
sotsiaalteenuste hankeid maksumusega kuni 300 000 eurot ning eriteenuste hankeid
maksumusega kuni 60 000 eurot hankeplaani ei kanta.

. Hanke otsustamine ja menetlusega seotud iilesannete jaotus

8.1. Kui Korras vdoi SAKi vara valitsemist reguleerivates digusaktides ei ole sitestatud

teisiti, otsustab SAKi juhataja:

8.1.1. hangete maksumusega kuni 30 000 eurot, ehitustdode puhul kuni 60 000 eurot
labiviimise ja lepingu sdlmimise;

8.1.2. tihise riigihanke korraldamise koos teiste hankijatega ning teisele isikule volituse
andmise hankemenetlusega seotud toimingute tegemiseks;



8.2. SAKi ndukogu otsustab:
8.2.1. iile lihthanke piirmédra jadvate hangete véljakuulutamise ja labiviimise, sealhulgas:
8.2.1.1. hankekomisjoni moodustamise ja koosseisu kinnitamise;
8.2.1.2. pakkujate hankemenetluselt  korvaldamise, kvalifitseerimise  ja
mittekvalifitseerimise;
8.2.1.3. pakkumuste vastavaks ja mittevastavaks tunnistamise;
8.2.1.4. eduka pakkuja véljaselgitamise ning lepingu sdlmimise;
8.2.1.5. hankemenetluse kehtetuks tunnistamise voi hankemenetluse 16petamise.

Hanke eest vastutav isik

9.1. Kui SAKi noukogu ei ole otsustanud teisiti, on hanke eest vastutavaks isikuks SAKi

juhataja.

9.2. Hanke eest vastutav isik:

9.2.1. veendub enne hankemenetluse alustamist, kas kavandatav hange on kinnitatud vastava
eelarveaasta hankeplaanis. Juhul kui hanget hankeplaanis kinnitatud ei ole, peab
vastutav isik veenduma vajalike eelarvevahendite ja kooskolastuste olemasolus;

9.2.2. méérab riigihanke eeldatava maksumuse (RHS §-d 23-26);

9.2.3. korraldab vajadusel turu-uuringu lébiviimise ja selle dokumenteerimise;

9.2.4. korraldab hanke alusdokumentide koostamise (RHS § 4 p 17 tidhenduses) ja
avaldamise RHRis ja/vdi viljastamise hankemenetluses osalemisest huvitatud
isikutele;

9.2.5. korraldab  hanke alusdokumentide (sh  hanketeadete, hankedokumentide),
hankelepingu sdlmimise teate ja hankelepingu téitmise teabe tihtaegse esitamise
RHRi;

9.2.6. korraldab vajadusel hanketeate muutmise ja hankedokumentide muutmise RHRis;

9.2.7. saabunud taotluste korral korraldab kirjalike selgituste andmise hanketeate ja
hankedokumentide kohta;

9.2.8.teeb ettepancku hanke hindamiskomisjoni moodustamiseks ja kontrollib
hindamiskomisjoni liitkmetel huvide konflikti puudumist;

9.2.9. kontrollib pakkujate menetluselt kdrvaldamise aluseid;

9.2.10. korraldab pakkumuste tdhtaegse avamise;

9.2.11. avab saabunud pakkumused, kontrollib pakkumuste kvalifitseerimise ja
kvalifitseerimata jdtmise aluseid, pakkumuste vastavaks tunnistamise voi
tagasililkkamise aluseid ja valmistab ette vastavad otsused;

9.2.12. korraldab pakkumuste hindamise ja vordlemise ning eduka pakkumuse
véljaselgitamise toimingud ning valmistab ette hankemenetluses tehtavate otsuste
projektid;

9.2.13. nduab pakkujalt kirjalikult tdiendavaid selgitusi pakkumuse kohta, mida ta peab
asjassepuutuvaiks, sealhulgas noduab pdhjendamatult madala maksumusega
pakkumuse korral pakkujalt kirjalikku selgitust;

9.2.14. juhib taotlejatega peetavat dialoogi ja pakkujatega peetavaid ldbirddkimisi,
allkirjastab dialoogi ja ldbirddkimiste protokollid;

9.2.15. korraldab koigi hankemenetluse kdigus tehtavate otsuste ja teadete avaldamise
RHRis, sh teavitab pakkujaid hankija otsustest;

9.2.16. korraldab tdhtaegselt RHSis sétestatud teavituste ja aruannete saatmise, sealhulgas
lepingu s0lmimise ja tditmise aruannete esitamise;

9.2.17. korraldab hankelepingu sdlmimise ja jilgib hankelepingu korrektset tditmist;



9.2.18. vastutab muude RHSis sétestatud kohustustest ja tdhtaegadest kinnipidamise eest.

9.3. Hanke eest vastutava isiku kohustused seoses dokumentide séilitamisega:

9.3.1. korraldab asjaomase riigihanke ldbiviimise kédigus loodud ja saadud dokumentide,
sealhulgas kogu teabevahetuse taotlejate ja/voi pakkujatega, hanke alusdokumentide
ja hankelepingu sdilitamise soltumata hanke eeldatavast ja sdlmitud hankelepingu
maksumusest. Hanke dokumentatsiooni siilitatakse seitsme (7) aasta jooksul hanke
alustamisest arvates. Vilisabi kasutamise abikolblikkuse tdendamiseks peab hanke
dokumentatsioon olema kéttesaadav finantseerimislepingust, toetuse andmise aluseks
olevast haldusaktist voi toetuse andmise aluseks olevas seaduses sétestatud téhtaja
jooksul.

9.3.2. komplekteerib riigihanke dokumentatsiooni sdilimise tagamiseks toimiku, kuhu
kogutakse ja silistematiseeritakse koik vastava hanke ldbiviimise kidigus kuni
hankelepingu sGlmimiseni saadud ja loodud dokumendid (pakkumuskutse koos
tehnilise kirjeldusega, saabunud pakkumused, hankija otsused, komisjoni protokollid,
kirjad ja e-kirjade véljatriikid, teated, kutsed, memod jms) nende saamise voi loomise
jarjekorras. Kui dokument on vormistatud RHRis, vdib dokumendi koopia jétta
toimikusse lisamata ja lisada selle asemel hanke viitenumbri, dokumendi nimetuse
ning selle registreerimise aja.

10. Hankekomisjon
10.1. Asjade ostmiseks ja teenuste tellimiseks juhul, kui hanke eeldatav maksumus iiletab
lihthanke vOi riigihanke piirm#dra, moodustab SAKi nodukogu nduandva Oigusega
hankekomisjoni (edaspidi ka komisjon). Hanke korraldamisel, mille eeldatav maksumus jééb
alla liht- ja riigihanke piirmééra, vdib hankekomisjoni moodustada vajadusel.
10.2. Komisjon peab olema védhemalt 5-liikkmeline ning selle koosseisu kuulub ka SAKi
juhataja. Komisjoni koosseisu kinnitamisel méiratakse komisjoni esimees ja aseesimees.
10.3. Komisjoni infovahetust korraldab hanke eest vastutav isik.
10.4. Hanke eest vastutav isik kontrollib hindamiskomisjoni liikmete erapooletust ja
soltumatust. Hindamiskomisjoni iga liige esitab hanke eest vastutavale isikule digitaalselt
allkirjastatud kinnituse huvide konflikti puudumise ning litkme erapooletuse ja sdltumatuse
kohta.
10.5. Hankekomisjon avab pakkumused ja viib 1dbi pakkumuste hindamise. Komisjon teeb
SAKi ndukogule ettepanckud pakkujate hankemenetluselt kdrvaldamise, kvalifitseerimise ja
mittekvalifitseerimise, pakkumuste vastavaks ja mittevastavaks tunnistamise, eduka
pakkumuse viljaselgitamise ja hankemenetluse 10petamise otsuste tegemiseks.
10.6. Komisjoni todvorm on koosolek. Komisjoni kutsub kokku ja komisjoni koosolekut
juhatab komisjoni esimees. Komisjoni esimehe draolekul tdidab tema iilesandeid komisjoni
aseesimees.
10.7. Komisjoni t66s osalemine on hindamiskomisjoni liikmetele kohustuslik. Komisjon on
otsustusvoimeline, kui kohal on iile poole komisjoni liikmetest, sealhulgas esimees voi
aseesimees.
10.8. Komisjoni otsused voetakse vastu koosolekul osalevate komisjoni liikkmete poolthailte
enamusega. Kui poolthddli ja vastuhddli on vordselt, otsustab hédletamise tulemuse
komisjoni esimehe v3i tema puudumisel aseesimehe haal.



10.9. Komisjoni koosolek protokollitakse. Protokolli kantakse koosoleku péevakord,
vastuvoetud otsustused ja komisjoni liikme ndudmisel tema eriarvamus. Protokollile
kirjutavad alla koik koosolekul osalenud komisjoni litkkmed ja koosoleku protokollija.

11. Hankelepingu vorm ja lepingu joustumine
11.1. Leping asjade ostmiseks ja teenuste tellimiseks maksumusega alates 30 000 eurost
(ilma kdibemaksuta) sdlmitakse kirjalikult.
11.2. Leping teenuse tellimiseks soltumata teenuse maksumusest tuleb sdlmida kirjalikult
juhul, kui poolte ihesuguse arusaama tagamiseks on oluline leppida eelnevalt kokku teenuse
osutamise tingimustes ja teenuse kvaliteedis, sealhulgas juhul, kui ostetakse autoridigusega
kaitstud teost, lepitakse kokku konfidentsiaalsuskohustuse tditmises, garantii tingimustes voi
leppetrahvides.
11.3. Pooled ei alusta lepinguliste kohustuste tditmist ega tee muid lepingust tulenevaid
toiminguid enne lepingu allkirjastamist mdlema lepingupoole poolt. Lepingu vdib
allkirjastada kas paberdokumendina voi digitaalselt. Paberkandjal allkirjastamisel
vormistatakse leping poolte arvule vastavas arvus eksemplarides.
11.4. Leping joustub selle solmimisest. Kui on ette ndhtud kirjaliku lepingu sdlmimine, siis
loetakse leping sGlmituks pérast viimase lepingupoole allkirjastamist. Leping registreeritakse
SAKi dokumendihaldussiisteemis ja hoiustatakse SAKi biiroos vastavalt ettenéhtud korrale.

2. peatiikk
Menetlusreeglid
1. osa
Asjade ostmine ja teenuste tellimine riigihanke menetluse tulemusena
12. Hankemenetlus

12.1. Hankemenetluse korraldamiseks valmistab SAKi juhataja ette nGukogu otsuse eelndu.
Otsuses tuleb muu hulgas méaératleda:

12.1.1. ostetava asja voi tellitava teenuse nimetus;

12.1.2. hankemenetluse liik;

12.1.3. hankemenetluse liigi valiku pdhjendus (v.a. avatud hankemenetluse puhul);

12.1.4. hanke eest vastutav isik;

12.1.5. riigihanke komisjoni koosseis;

12.1.6. hankelepingu eeldatav tditmise tihtaeg;

12.1.7. hankedokumentide kinnitamine otsuse lisana.

12.2. Kui riigihange ei kajastu hankeplaanis, lisab hanke eest vastutav isik otsuse eelndu
seletuskirja selgituse hankemenetluse korraldamise vajalikkuse kohta, mérgib hankelepingu
eeldatava maksumuse ning finantseerimise allika.

12.3. Pdrast SAKi ndukogu otsuse joustumist viib hanke eest vastutav isik lébi
hankemenetluse vastavalt RHSile.

12.4. Hankemenetlust ei pea korraldama, kui ostetav asi voi tellitav teenus kuulub RHS §-s
11 voi §-s 12 sidtestatud erandite alla. Hanke eest vastutav isik kontrollib erandi
kohaldatavust ning fikseerib asjakohased pdohjendused SAKi dokumendihaldussiisteemis.



13. Ooteaeg hankelepingu solmimiseks ja hankelepingu muutmine

13.1. Enne ooteaja moodumist sdlmitud hankeleping on tithine. Hankija kohaldab ooteaega

jargmiselt:

13.1.1. rahvusvahelist piirmdira iiletavates riigihangetes ei voi hankija anda ndustumust
hankelepingu sdlmimiseks enne 14 pdeva moodumist eduka pakkuja kdrvaldamata
jatmise ja kvalifitseerimise otsuse kohta teate esitamisest;

13.1.2. riigihangetes, mille eeldatav maksumus on vdiksem kui rahvusvaheline piirmédér,
kohaldab hankija 10-pdevast ooteaega;

13.1.3. lihthanke korral on ooteaeg 5 to0pédeva pakkumuse edukaks tunnistamise otsuse voi
hankelepingu sdlmimise otsuse kohta teate esitamisest.

13.2. Ooteaega ei pea kohaldama hankelepingu solmimisel raamlepingu alusel,

véljakuulutamiseta lébirddkimistega hankemenetluse korral voi juhul, kui muud liiki

hankemenetluses esitas pakkumuse ainult iiks pakkuja.

13.3. RHS §-s 123 sétestatud alusel on hankelepingu muutmine lubatud muuhulgas kui:

13.3.1. muudatuse véirtus kokku ei iileta 10% asjade ja teenuste voi 15% ehitustdode
hankelepingu algsest maksumusest vdi 10% kontsessioonilepingu algsest
maksumusest ning ei muudeta hankelepingu {ildist olemust ja muudatuse vairtus jééb
alla rahvusvahelise piirmééra;

13.3.2. muudatuse ulatus, sisu ja kohaldamistingimused olid riigihanke alusdokumentides
selgelt, tipselt ja iihemotteliselt ette néhtud;

13.3.3. samalt pakkujalt ostetakse tdiendavaid asju, teenuseid vdi ehitustdid, mille jérele on
hankijal tekkinud vajadus ja mida riigihanke alusdokumendid ei sisaldanud, juhul kui
pakkuja vahetamine pdohjustaks hankijale kas olulist ebamugavust voi
mirkimisvéirseid lisakulusid ega oleks majanduslikel voi tehnilistel pdhjustel
voimalik tulenevalt asjade, teenuste voi rajatiste asendatavuse voi koostoimimise
vajadusest, kusjuures iihegi muudatuse viirtus ei iileta 50% hankelepingu algsest
maksumusest;

13.3.4. muudatused on hankijale eelnevalt ettenigematud ning kdikide muudatuste véértus
ei iileta kokku 50% hankelepingu algsest maksumusest;

13.3.5. muudatuse véértusest sdltumata ei ole muudatus oluline.

2. 0sa
Asjade ostmine ja teenuste tellimine lihthanke korras

14. Lihthange
14.1. Lepingute solmimiseks asjade ja teenuste puhul maksumusega alates 30 000 kuni 60
000 eurot, ehitustoode puhul alates 60 000 kuni 150 000 eurot, korraldatakse lihthange
vastavalt RHS §-s 125 sitestatule. Lihthankemenetluse 1dbiviimisel jargib hankija RHS §-s 3
sitestatud riigihanke korraldamise {ildpShimétteid.
14.2. Lihthanke korraldamiseks valmistab SAK-i juhataja ette SAK-i1 ndukogu otsuse.
14.3. Otsuses tuleb muu hulgas méiiratleda:
14.3.1. ostetava asja voi tellitava teenuse nimetus;
14.3.2. hanke eeldatav maksumus;
14.3.3. hankelepingu eeldatav tditmise tihtaeg;
14.3.4. hanke eest vastutav isik, hankekomisjoni koosseis;



14.4. Otsusele lisatakse lihthankemenetluse kord ning lihthanke alusdokumendid, mille
koostamisel ldhtutakse hankelepingu esemeks olevatest asjadest, teenustest voi ehitustoddest
ning RHS § 125 lg-s 2 ja Ig-s 5 sitestatust. Lihthanke alusdokumentides sisaldub
hankeobjekti kirjeldus, sh hangitava objekti tehniline kirjeldus, hindamiskriteeriumid,
pakkumuse esitamise ja jousoleku tdhtaeg, maksetingimused, vajadusel garantii- ja/voi
hooldustingimused, tarneaeg voi téode teostamise tihtaeg ning muu pakkumuse esitamiseks
vajalik informatsioon Juhul, kui lihthankemenetluses voimaldatakse lébirddkimiste pidamist,
tuleb see vOimalus vidlja tuua hanketeates ja ldbirddkimiste kord maédratleda lihthanke
alusdokumentides.

14.5. Kui lihthange ei kajastu hankeplaanis, lisatakse SAKi ndukogu otsuse eelndu

seletuskirjas selgitus hankemenetluse korraldamise vajalikkuse kohta, mairgitakse

hankelepingu eeldatav maksumus ning finantseerimise allikas.

14.6. Parast SAKi ndukogu otsuse joustumist avaldab hanke eest vastutav isik lihthanke

teate RHRis koos lihthanke alusdokumentidega.

14.7. Lihthange algab lihthanke teate avaldamisega riigihangete registris. Teates médratakse

pakkumuste esitamiseks mdistlik tdhtaeg, 1ahtudes hankelepingu esemeks olevatest asjadest

voOi teenustest. Asjade voi teenuste hankelepingu puhul ei voi pakkumuste esitamise tdhtaeg
olla lithem kui 5 to6péeva ja ehitustddde hankelepingu puhul lithem kui 15 péeva.

14.8. Hanke eest vastutav isik:

14.8.1. valmistab ette otsuse eelndud pakkuja kvalifitseerimine voi mittekvalifitseerimise
kohta, pakkumuste vastavaks tunnistamise vOi tagasilitkkamise kohta, pakkumuse
edukaks tunnistamise, kdigi pakkumuste tagasilitkkamise kohta ning hankelepingu
projekti;

14.8.2. kontrollib enne hankelepingu sdlmimist ettevotjal RHS § 95 loikes 1 sétestatud
kdrvaldamise aluste puudumist.

14.8.3. teavitab pakkujaid hankemenetluse kdigus tehtud otsustest;

14.8.4. esitab hankelepingu sdlmimise teate RHRi kaudu 30 pdeva jooksul pérast
hankemenetluse 10ppemist.

3. 0sa
Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus
15. Hankemenetlus sotsiaal- ja eriteenuste tellimiseks

15.1. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus on riigihange, mis korraldatakse riigihangete
direktiivi 2014/24/EL XIV lisas nimetatud sotsiaal- v0i eriteenuste tellimiseks.

15.2. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus algab hanketeate vOi eelteate esitamisega
riigihangete registrile, vélja arvatud kui on tdidetud véljakuulutamiseta labirdékimistega
hankemenetluse alused.

15.3. Hankija médrab riigihanke alusdokumentides sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse
korra. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse ldbiviimisel on hankija kohustatud jargima RHS
§-s 3 toodud riigihanke korraldamise iildpohimdtteid, vottes arvesse sotsiaal- ja eriteenuste
eripdrasid. Hankija vOib arvesse votta teenuste kvaliteedi, katkematuse, ligipdédsetavuse,
taskukohasuse, kittesaadavuse ja terviklikkuse tagamise kaalutlusi, erinevate
kasutajagruppide, sh ebasoodsas olukorras olevate isikute erivajadusi.

15.4. Hankija kontrollib enne hankelepingu sdlmimist pakkujal kohustuslike kdrvaldamise
aluste puudumist ja esitab péarast hankelepingu s6lmimist registrile hankelepingu s6lmimise
teate. Hankija ei anna hankelepingu s6lmimiseks ndustumust enne RHSis sétestatud ooteaja
moddumist.



15.5. Hankelepingu muutmisel jargib hankija RHSis hankelepingute muutmisele kehtestatud
regulatsiooni.

4. osa
Asjade ostmine ja teenuste tellimine maksumusega alla lihthanke piirmééra
16. Hankemenetlus lepingute puhul alates 5000 eurost kuni lihthanke piirmééirani

16.1. Asjade ostmisel ja teenuste tellimisel maksumusega 5 000 kuni 30 000 eurot ja
ehitustdode tellimisel maksumusega 5000 kuni 60 000 eurot tuleb olemasolevat konkurentsi
dara kasutades tagada rahaliste vahendite kdige ratsionaalsem ja sdéstlikum kasutamine.

16.2. Kui hanke esemeks on olemuselt regulaarsed voi kindla téhtaja jooksul uuendatavad

lepingud, siis peab hanke eest vastutav isik enne hanke alustamist tagama, et tehingu summa

summeerituna eelnevate jérjestikuste samalaadsete hankelepingutega ei iileta piirméérasid,
mis kohustaks hankijat viima ldbi hankemenetluse RHRis. Hankelepingu eeldatava
maksumuse méédramisel jargitakse RHS §-des 23 kuni 26 sitestatut.

16.3. Hanke ldbiviimisel jargib hanke eest vastutav isik jargmiseid reegleid:

16.3.1. tagab hanke ldbiviimisel RHS §-s 3 sdtestatud hanke korraldamise iildpohimdtetest
kinnipidamise;

16.3.2. koostab ostetava asja voi tellitava teenuse kirjelduse pakkumuskutsel, mis on
pakkuja(te)le aluseks pakkumus(t)e tegemisel. Pakkumuskutse sisaldab vidhemalt
jargmist informatsiooni:
16.3.2.1. ostetava asja voi tellitava teenuse kirjeldus;
16.3.2.2. pakkumuste esitamise tdhtaeg, koht ja viis;
16.3.2.3. eduka pakkumuse véljaselgitamise kriteeriumid;

16.3.3. konkurentsi olemasolu korral teeb hanke eest vastutav isik kirjalikku taasesitamist
vOimaldavas vormis ettepaneku pakkumuse esitamiseks vdhemalt kolmele
potentsiaalsele pakkujale. Pakkumuskutse saadetakse potentsiaalsetele pakkujatele
vihemalt seitse (7) pdeva enne pakkumuste esitamise tidhtaega. SAKi juhataja vdib
otsustada pakkumuskutse avaldada ka SAKi veebilehel vdhemalt seitse (7) pdeva
enne pakkumuste esitamise tdhtaega;

16.3.4. juhul, kui pakkumuskutse saab objektiivsetest asjaoludest tulenevalt esitada vihem
kui kolmele potentsiaalsele pakkujale, koostab hanke eest vastutav isik pShjenduse
vorreldavate pakkumuste votmata jatmise kohta;

16.3.5. nduab pakkumuse esitajalt pakkumuses kinnituse esitamist RHS § 95 Ig-s
1 sitestatud  hankemenetlusest  korvaldamise  aluste  puudumise  kohta.
Hankemenetlusest korvaldamise aluste esinemise korral on SAKi juhatajal digus
pakkujaga lepingut mitte sdlmida;

16.3.6. lisab eduka pakkumuse kinnitamise otsuse eelndule hankelepingu eelndu ja
seletuskirja, milles antakse iilevaade saadud pakkumustest ning pohjustest, miks
tehakse ettepanek konkreetse pakkujaga lepingu solmimiseks. Otsuse eelndule
lisatakse finantseerimise allika nimetus;

16.3.7. dokumenteerib ja sdilitab hankeprotsessi dokumendihaldussiisteemis, kuhu
sisestatakse  saadetud pakkumuskutse, teabevahetus pakkujatega, esitatud
pakkumused, sdlmitud leping ning hanke eest vastutava isiku poolt koostatud memo
vOi muus vormis asjakohane info konkreetse pakkumuse valiku kohta.

16.4. Pakkujate kvalifitseerimise ning pakkumuse edukaks tunnistamise otsustab SAKi
juhataja.



16.5. Pérast juhatuse otsuse vastuvotmist eduka pakkuja kohta sdlmib SAKi juhataja
pakkujaga kirjaliku hankelepingu kolme (3) to0pédeva jooksul. Hanke eest vastutav isik
teavitab hiljemalt kolme (3) to6pdeva jooksul lepingu sdlmimisest teisi pakkujaid.

17. Hankemenetlus asjade ostmisel ja teenuste tellimisel maksumusega alla 10 000 eur

17.1. Asjade ostmisel ja teenuste tellimisel maksumusega alla 10 000 euro (ilma
kdibemaksuta) otsustab hanke teostamise kooskolas eelarvega ja vastavalt jooksvale
tookorraldusele ning Korrale SAKi juhataja.

17.2. Kui hanke esemeks on olemuselt regulaarsed voi kindla téhtaja jooksul uuendatavad
lepingud, siis peab hanke eest vastutav isik enne vidikeostu alustamist tagama, et tehingu
summa summeerituna eelnevate jérjestikuste samalaadsete hankelepingutega ei iileta
piirmédrasid, mis kohustaks hankijat korraldama hankemenetluse RHRis. Hankelepingu
maksumuse méadramisel jargitakse RHS §-des 23 kuni 26 sétestatut.

17.3. Majanduslikult soodsaima pakkumuse otsustab hanke eest vastutav isik. Asja vdib osta
voi teenuse tellida turul kehtiva keskmise hinna l&dhedast hinda pakkuvalt hankijalt,
arvestades iihtlasi kauba kohaletoimetamise kuludega. Vorreldavate pakkumuste votmine ei
ole ndutav.

17.4. Lepingu vdib sdlmida kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis, vélja arvatud Korra
punktis 11.2 kirjeldatud juhtudel.

17.5. Hanke eest vastutav isik siilitab hanketoimikus arve-saatelehe voi hankelepingu ja
arve vOi teostatud todde vastuvotuakti ja arve, mis on allkirjastatud pakkuja seadusjirgse voi
volitatud isiku poolt, millega aktsepteeritakse ostetava kauba voi teenuse liik, kogus ja hind.

3. peatiikk
Rakendussatted
18. Korra rakendamine

Kaéesolevat korda rakendatakse alates 16.11.2021



